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) _ HQIDONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN KINH DOANH KHI MIEN NAM

Cén cir Diéu 1é Cong ty Co phan Kinh doanh Khi mién Nam,

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020; >

Can cir Luat Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019; (o]

Can cit Nghi dinh 56 15 5/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu '
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khoan; '

Can cir Thong mﬁm’f 96/2020/TT-BTC ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua B¢ trirong \ﬁ
B6 Tai chinh hudéng dan cong bo thong tin trén thi truong chieng khodn;

Xét dé nghi cua Tong Gidam déc Cong ty tai To trinh s6 774/TTr-KMN ngay
20/10/2021 va can civ Bién ban kiém phiéu xin y kién ctia Hoi dong Quan tri Cong ty.

QUYET DINH:

Diéy 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong b thong tin cua
Cong ty Co phan Kinh doanh Khi mién Nam™.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc Thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém sodt, Ban Tong Giam déc,
Trudng cac Phong chire nang c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /4

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3: W
- Nguoi dugec UQCBTT;
Thu ky Cong ty:
WEBSITE;
Luru: VT, HDQT. HH.02. LUt/ s/
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ctia Cong ty Co phan Kinh doanh
Khi mién Nam trén thi truong ching khoan Viét Nam. Déng thoi, quy dinh viéc phéi
hop gitra cdc Phong chirc nang Cong ty, cd nhan thugc Cong ty va cac doi tuong khéc
trong vi¢c thuc hién nghia vu cong b théng tin.

2. P6i twgng ap dung

a) Nguoi cong b thong tin.

b) Cac Phong chirc nang Cong ty.

¢) Nguoi ndi bg, ngudi ¢o lién quan ctia Nguoi ndi by cua Cong ty.

Piéu 2. Vin ban phap Iy lién quan

- Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Cin ctr Luat Chung khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Ludt Ching khoan;

- Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B¢ Tai
chinh huéng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khodn;

- Cin ot Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoan Nha nude ban
hanh Quy ché sir dung Hé thong cong bd thong tin cia Uy ban Chirng khoan Nha nudce
ngay 14 thang 07 ndm 2021;

- Can ctr Quy ché cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nim 2016 ctia Téng Gidm déc SGDCK
HN:

- Can ctr Quy ché cong bd thong tin tai SGDCK HCM ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 340/QP-SGDCK HCM ngay 19 thang 08 nam 2016 cua Tong Giam dbe
SGDCK HCM;

- Can ct Tai liéu huéng din sir dung Hé thong quan ly théng tin Cong ty danh
cho Cong ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX/HOSE (CIMS/ECM);

- Cin ctr Didu 1 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Diéu 3. Cac chir viét tit

- Congty : Cong ty Co phan Kinh doanh Khi mién Nam

- UBCKNN . Uy ban Chimg khoan Nha nudc

Chir ky kiém soét:._._L'-;;___ .........
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- IDS PRO . Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN
- SGDCK/HNX/HOSE :  S& Giao dich Chtng khoan Ha N6i/Ho Chi Minh
- CIMS/ECM . Hé théng quan ly thong tin Cong ty clia S& Giao

dich Chirng khoan Ha N¢i/S¢ Giao dich Chirng
khoan Thanh phd H6 Chi Minh

- VSD . Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam/Téng
Cong ty luu ky va bu trir chirng khoédn Viét Nam

- CBIT : Cong b thong tin

- HBbQT . Hoi déng Quan tri

- TGP . Téng Giam dbc

- NDUQCBTT . Ngudi duge uy quyén CBTT

- BCTC : Baéo cdo tai chinh (gém béo céo tai chinh riéng,
béo cdo tai chinh hgp nhat)

- PHDCD : Dai hoi dong c6 dong

- GCNDKDN . Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

- NNB . Nguodindi b

- NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. NNB cua Céng ty la:

- Chu tich Hdi dong Quan tri, thanh vién Hoi dong Quan tri, nguoi dai dién theo
phap luat, Tong Giam ddc, Pho Tong Giam doc, Ké toan truong va cac chuc danh quan
ly trong duong do Dai hoi dong c6 dong bau hodc Hoi dong Quan tri bd nhiém;

- Trudng Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soat;

- Thu ky Cong ty, nguoi phu trach Quan tri Cong ty, ngudi dugc uy quyén CBTT.

2. Ngay CBTT la ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién CBTT
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bao cdo vé viéc CBTT la ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin
dugc tiép nhdn trén hé thong CBTT cua UBCKNN, phuong tign CBTT cua
SGDCKHN/SGDCKHOSE hodc ngay UBCKNN, SGDCKHN/SGDCKHOSE nhén
duoc van ban béo cao tuy theo thoi dieém nao dén trude.

4. Ddi vai tai licu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao
hgp 1€. Yéu cau cua van ban hop 1¢:

- D6i voi vin ban cia ca nhan: Vin ban ¢ ho tén va chir ky cta ca nhan.

- Péi v6i van ban cia td chitc: Vin ban c¢6 xac nhan cua ngudi ¢6 tham quyén
bao gdm: Ho tén. chirc vu, chir ky cua nguoi cé tham quyén, dong dau (néu co).

5. Ban scan vin ban diing CBTT phai c¢6 diy du ndi dung theo quy dinh déi véi van
ban hop €.

Chir ky kiém soél:.___]é; ______________
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6. Dit liéu dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel
su dung bang ma Unicode).

7. Ngwoi CBTT la nguoi dai di¢n theo phap luat cua Cong ty hodc nguoi duoc uy
quyén CBTT. Nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, kip thoi va dy di vé thong tin do nguoi duge uy quyén CBTT cong bd.

8. Nguwoi c6 lién quan !"1a ¢ nhan, t chire 6 quan hé véi nhau trong céc trudng
hgp sau day:

a) Doanh nghiép va NNB cta doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va tb chirc, ca nhén s¢ hiru trén 10% s6 ¢o phiéu c6 quyén biéu
quyét hodc vén gop cia doanh nghiép do;

¢) T4 chire, ca nhan ma trong mdi quan hé vai td chire, ca nhan khéc truce tiép, gian
tiép kiém soét hodc bi kiém sodt bai to chire, ca nhan dé hodc cing véi to chirc, ca nhan
dé chiu chung mot su kiém soat;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo,
VO, chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cia ca nhan do;

€) Quan h¢ hop df‘)ng trong do mot td chire, ca nhan 1a dai dién cho td chue, ca
nhan kia;

f) T chire, ca nhan khéc 1a nguoi c6 lién quan theo quy dinh cua Luédt Doanh
nghiép 59/2020/QH14.

Diéu 5. Nguyén tic CBTT

1. Viéec CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét.

2. DBéi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cé su thay dbi noi dung thong tin da
cong bd, ddi twgng CBTT phai cong bb ndi dung thay déi va ly do thay d6i so voi thong
tin da cong b trude do.

3. Khi CBTT, déi twgng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong thoi
béo cdo Uy ban Ching khodn Nha nuéc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha N6i/Ho Chi
Minh vé ndi dung thong tin cong b, bao gdom day di cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ¢ nhin bao gém: Can cude cong dan, Chirng minh
nhan dan, Chirng minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sb fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chirg khoan, sb tai khoan
luu ky chirng khodn, sd tai khoan ngan hang, ma sé giao dich cua nha dau tu nudc ngoai,
chi duoc thue hién néu ¢4 nhan dé dong v,

[''] Theo quy dinh tai Piéu 4 Ludgt Chirng khodn 50 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nim 2019

Chir ky kiém S(}ﬂlif P
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5. Truong hop thong tin cong bd bao g6m céc thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan
4 Piéu 5 Quy ché nay va cic dbi twong CBTT khong dong y cong khai cac thong tin
nay thi phai giri Uy ban Ching khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chuang khoan Ha
N6i/H Chi Minh 02 ban tai liéu, trong dé 01 ban béo céo vé viéc CBTT bao gom day
du thong tin ca nhan va 01 ban bdo cdo khong bao gdm thong tin ca nhan dé Uy ban
Chung khoan Nha nudce va S¢ Giao dich Ching khoan Ha No6i/HO Chi Minh thuc hién
cong khai thong tin.

Diéu 6. Phuong tién CBTT

Déi twong tiép nhan CBTT | Phuong tién CBTT

‘ Chuyén muc vé Quan hé co6 dong (nha

1 Cong ty ddu tu) trén trang thong tin dién tr
(website) cua Cong ty.(*)
- | 4 * 1

, . , . , Hé thong CBTT cua Uy ban Chimng

9 : fr = g o fan)
2 Uy ban Ching khoan Nha nudc ehean Nhi niahs - DS Pro.

s ; 5 oo . | Trang thong tin dién tu cua S¢ Giao

3 | 86 Giao dich Chimg khodn Ha| ;. "o khoan Ha No/HS Chi

Noi/HO Chi Minh

Minh - Hé théng CIMS/ECM

” . . o | Trang thong tin dién tir ciia Tong Cong
Phuong ti¢n thong tin dai ching |y jyy ky va bu trir ching khoén Viét
4  khéc theo quy dinh cua phap luat Nam.

trong mot s0 truomg hop Bao in, Bao dién tu, v.v

(*) Luu y:

- Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nght, ngay 16, Cong ty van thire
hién CBTT trén Chuyén muc vé Quan hé c¢o dong cia Cong ty vao ngay nghi, ngay lé
theo quy dinh phap ludt. Cong ty thuc hién day di nghta vu CBTT theo quy dinh phdp
ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1é .

- Cong ty khi ldp trang thong tin dién tw phai bao cdo voi Uy ban Chitng khodn
Nha nuée, So giao dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va
moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan
tat viéc lap trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

- Trang thong tin dién tur phai hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dir lidu trén trang
théng tin dién tir do.

- Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viéc dang ky Cong ty dai chiing phai
dwoc lwu gitt dwdi dang van ban ( néu c6) va dit liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc thén g
tin nay phai dwoe leu giit va truy cdp diwoc trén trang thong tin dién tir cua doi twong
CBTT t6i thiéu la 05 nam;

Chir ky kiém soat:. L. -
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- Cadc théng tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khac
phai duoc luu gitk va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tu cua doi twong CBTT t6i

thiéu 05 nam.

CHUONG II: NOI DUNG CBTT

Piéu 7. Lwu do thue hién

1. Ap dung cic Phong lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu

1 Quy ché nay

CAC PHONG CHUC NANG

y

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng Giam déc/Nguoi dwge UQCBTT)

(Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin bin cong bo; kiém sodt, lwu trit tai ligu CBTT)

!

!

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HNX/HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Béo dién tir...)

A0

Chir ky kiém SOt i
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2. Ap dung ddi véi cac dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

h 4 A 4

Y

CONG TY HNX/HOSE UBCKNN

S R————

NGUOI CONG BO THONG TIN

i
|
1
v

WEBSITE
CONG TY

Ghichii:  ——> : Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX/HOSE

—==> :Ngudi CBTT tiép nhéan thong tin tir dbi tuong khac thuc hién

ra sodt va cong bd 1én website Cong ty.

(*%) béi twong khac la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu | Quy ché
nay gom NNB, ngueoi ¢é lién quan cia NNB ciia Cong ty.

Piéu 8. Cac ndi dung CBTT

1. Cac Phong chirc ndng theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 01 Quy ché nay.

2. Cac doi tugng khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Chit ky kiém sodt: \L._
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CHUONG I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trach nhiém phéi hop giira ngwoi CBTT va cac Phong chire nang
1. Ngudi CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cua Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi co lién quan khac theo cdc quy dinh
cua phap ludt va Diéu I¢ cua Cong ty.
2. Nguoi CBTT trong pham vi chirc nang cua minh tiép nhan, xir 1y cac thong tin
tur cac Phong chirc ndng cung cap céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong cac

Phong chire nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi clia cac thong tin cung
cap cho nguoi CBTT.

3. Pbi véi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong
bé theo quy dinh, cac Phong chirc nang (noi phat sinh thong tin can cung cap) ¢6 trach
nhiém cung cép thong tin cho ngudi CBTT theo quy dinh tai Phu lyc 01 ké tir khi phat
sinh su ki¢én CBTT.

4. Nguoi CBTT phai giam sat viéc CBTT va béao cdo Hoi dong Quan tri két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé CBTT

1. Cac dbi tugng dugce quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢ hanh vi vi
pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh caa phap ludt gay thi¢t hai
cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong CBTT thi tuy theo tinh
chit, mc do vi pham ma bi xtr ly ky ludt theo quy dinh cua Cong ty va quy dinh cua
phap luat.

2. Viée xir Iy vi pham vé CBTT dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chirng khoan
va thi truong ching khoan va cac van ban phap ludt ¢6 lién quan Khac.

3. Tong Giam déc ¢6 quyen dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phu hop véi chire
ning va quyén han ciia minh déi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché CBTT nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua tham quycn giai quyet ctia Tong
Giam dbc, Téng Giam déc sé bao cao Hoi ddong Quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Diéu 11. Thim quyen xtr ly vi pham

1. P6i v6i vi pham phat sinh tir nguoi CBTT: Viée xu ly vi pham s& dugce thuc
hién theo quy dinh phap luat va thAm quyén cua Hoi dong Quan tri.

2. D6i véi vi pham phét sinh tir ca nhan truc thugc Phong chirc nang: Viéc xu ly
vi pham s& dugc thuc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén cta Téng Giam dée.

Piéu 12. Trién khai thuc hi¢n

1. Can cr vao ndi dung Quy ché, cac dbi tugng c6 lién quan ¢6 trach nhiém trién
khai thue hién.

2. Trong truong hop co nhimng quy dinh cua phép ludt c6 lién quan dén nghia vu

CBTT chua duoc dé cap trong Quy ché nay hogc trong truong hop c6 nhing quy dinh
mai cuia phap luat khac véi nhirng diéu khoan trong Quy ché thi nhirng quy dinh phap

Chir ky kiém soat: ...

Y

i

Ty 7/ Pl
A Ya.

* M ~—‘:

—



{ QUY CHE CONG BO THONG TIN
Ma sd: KMN.TCHC.QC.09 | Linbanhanh:01 |  Trangll

luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu CBTT cua cac dbi tuong co
nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi dong Quan tri quyét dinh.

Chir ky kiém sodt: |
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PHU LUC 1: QUY DPINH CBTT CUA CONG TY
l A
i oi B6 pha
N Théi han CBTT | LDoiglan T
STT Noi dung CBTT theo auy dinh cung cap cung cap
| il thong tin thong tin
A. CBTT DINH KY
I | Bio cio tai chinh |
Trong thoi )
Trong thoi han 30 han 27 Phong
| | Bdo cdo tai chinh quy ngay, ké tir ngay ngay, ké tu Tai chinh
két thuc quy ngay két Ké toan
thuc quy
Trong thoi han 05 Trong thoi
T T : nsay k.e;tu neay tr:) han 03 ngay Phon
Bao cdo tai chinh quy da chuc kiém toan ky it A ng
2 | dugc soat xét (bao gdbm ca | nhung khong duoc @ ch;‘cd Tai chinh
ban cung) vuot qua 45 ngay Kidm todn Ké toan
ké tlir ngay két thuc Ky
quy
Trong thoi han 05
ngay ke tir ngay to | Trong thoi
Bip cheithi gl b figs | 0w SfilbdLky | BanSS MEAY | Phing
2 | oo 3 nhung toi da khong | ké tor ngay e
3 | da dugc soat xét (bao gom A s k& 3 ch I'ai chinh
6 b Elmg) qua 60 ngay ke tu "c(,) chuc Khios
ngay ket thuc 06 kiém toan S1041
thang dau nam tai Ky
chinh.
Trong thoi han 10 Trongthil
ngay ke tir ngay to han 08 ngity ‘
Bdo céo tai chinh nam da chirc kiém todn ky K& tir noa Phong
4 | dugc kiém toan (bao gom nhung khoéng dugc i ch fcy Tai chinh
cd ban cung) vugt qua 90 ngay Kidm todn Ké toan
ké tir ngay két thuc .
nam tai chinh Y
Chu y khi CBTT Bdo cdo
tai chinh phai gidi trinh Cung cip
nguyén ’nh&n ‘klu' xdy ra I. CBTT déng thoi déng thoi Phong
5 |Wonggaciruong "QP};‘""- véi Bdo cdo tai | v6iBdocdo | Tai chinh
- Loi nhuén sau thué thu chinh can giai trinh | tai chinh can Ké toan

nhap doanh nghiép tai Bao
cao két qua hoat dong kinh

doanh cua ky cong bd thay

giai trinh
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- Thai gian B phan
- Thoi han CBTT F: ;
STT N6i dung CBTT thée q'uy dinh cung cap cung c:’i_p
thong tin thong tin
ddi tir 10% trd 1én so voi
bao cao cung ky nam
trudc;
- Loi nhuén sau thué trong
k¥ bio cdo bi 18, chuyén tir
131 & bao cao cung ky nam
trude sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong
ky béo cdo c6 su chénh
léch trudce va sau kiém
toan hodc soat x¢t tir 5%
trér 1én, chuyén tir 16 sang
1di hodc nguoc lai.
IT | Bdo cdo thwong nién
Trong thoi han 20
ngay sau ngay cong | Trong thoi
bd bao cdo tai chinh | han 18 ngay
nam dugc kiém sau ngay Thu ky
6 | Bao cao thuong nién toan nhung khong | cong bd bdo R
dugc vuot qua 110 | cédo tai chinh Cong ty
ngay, ké tir ngay nam dugc
két thuc nam tai | kiém todn
chinh
I Bao cdo tinh hinh quan
tri Cong ty
Trong thoi
han 28
Trong thoi han 30 | ngay, ké tir
4 B4o cdo tinh hinh quén tri ngay, ké tir ngay ngay két Thur ky
Cong ty ban nién !(ét thac 06 thang thuc 0@ Cong ty
dau nam duong lich | thang dau
nam duong
lich
Trong thoi
Trong thoi han 30 han 28
. Bao céo tinh hinh quan tri ngay, ké tir ngay ngay, ké tir Thu ky
Cong ty ndm két thuc nam duong ngay két Cong ty
lich thic nam
duong lich

Chit ky kiém soat: (.
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- Thoi gian B{ phan
x Thoi han CBTT < v
ST = 0 -3 A
T Noi dung CBTT theo:quy: djuh cung cap cung cap
thong tin thong tin
Ngay sau
Guri kém Béo cao | khi Béo céo
) _ | tinh hinh quan tri tinh hinh
Bang cung cap thong tin vé | Cong ty dén So quan tri Thu ky
quan tri Cong ty ' Giao dich Chung Cong ty Cong ty
khoan Ha dugc Chu
NoI/HCM tich HBQT
phé duyét.
IV | Dai hoi dong cb dong
o Téi thiéu 24
| CBTT vé viée lap danh T6i thiéu 20 ngay | ngay trudc Thu ky
10 | sach c6 dong c6 quyén trude ngay dang ky ngay ding o
tham dy hop Dai hoi cudi cung ky cudi ung by
cung
o Téi thiéu 25
Tai lidwhop Deihgiddng | O teull ngdy | ngdynnOcC Thu ky
11 3 don trudc ngay khai ngay khai Ce ?
¢ & mac hop DPHDCD mac hop ong.ty
DbHDCD
Bién ban hop va Nghi
quycf cuaADHDC.B va b? Trong thoi
tai liéu thong qua tai Dai o
e 3 han 04 gio
hoi Trong thoi han 24 3 i
. N foo g ké tur khi
Truong hop Dai héi dong | gio ke tir khi thong A Thu kv
i - O ; T thong qua u ky
12 | ¢6 dong théng qua viéc huy | qua Nghi quyét va ; % -
g N .. e Nghi quyét Cong ty
niém yet, Cong ty phai Bién ban hop va Bién ban
CBITT vé viéc huy niém yét bHDCD ho
kem theo ty lé thong qua P
ok A g DbHDCD
cua c6 dong khong phai la
co déng lon.
y | LAy ¥ kién cb dong bang
vin ban
CBTT vé viéc lap danh . . o | LR
‘ 2 . A Toi thiéu 20 ngay | ngay trudce a7
sach c6 dong cé quyén : o e : g Thu ky
13 ey N trude ngay dang ky | ngay dang .
tham dyu hop Dai hoi dong Z A Cong ty
- cuoi cung ky cudi
c0 dong 5
cung
|4 | Phiéuldy y kién, du thio | Téi thiéu 10 ngay | Toi thicu 12 Thu k¢
' Nghi quyét DPHDCD va trurde thoi han phai | ngay trudce i

Chir ky kiém soat
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. Thoi gian B¢ phan
- Thoi han CBTT y
STT Noi dung CBTT oo q‘f‘:y e cungcip | cung chp
: thong tin thong tin
céc tai liéu giai trinh du gui lai ph'ié'u lay v thoi han Cong ty
thao Nghi quyét kién phai gui lai
phiéu lay y
kién
Bién ban !§iém phiéu va Trong thoi
Nghi quyét cia PHDCD Trone thoi han 24 han 04 gio
Tf:l{‘d’}?g hop Dai héi dong N kég ix khi ihé‘m ké tur khi
co dong thong qua viéc huy gua Niohi auvit Vf thong qua Thu ky
IS | niém yet, Cong ty phai q Biéngb::i 1? Kidm Nghi quyét Cone 1
CBTT vé viée hiiy niém yét | .z e o yoe o | vaBién ban el
kem theo ty lé thong qua P d}c’!‘)g kiém phiéu
ciia c6 dong khong phdi I & liy ¥ kién cd
co dong lon. dong
Danh sich C6 dong Nha
nuéc, co dong chién luge,
VI % = e
¢6 dong lon va co phiéu
quy
Cham nhét
la ngay
Cham nhat la ngay 26/07
Danh sach c¢6 dong nha . 3,0,0? (Canee t ren
. N g (Can cit trén danh danh sdch Thur ko
nudce, co dong lon tai thoi dGeh cd do 5 46 UKy
16 didm 06 théne diu ndm sdch co dong dirge co dong Cone t
d licl & chot den thoi diem dugc chot gly
eng e gan nhat trudc den thoi
ngay 30/06) diem gan
nhat truéc
ngay 30/06)
Cham nhat
Chai Ahdt 1 ngay | 2188y
v gk 26/01
A/01 nam Gep (Can cir trén
Danh sach ¢6 dong nha theo andisdah ) '
17 nude, c6 dong 1on tai thoi (Can cir trén danh & don [hu ky
diém 06 thang cudi ndm sach co dong dwgc = ;;g(j' ! Cong ty
duong lich chot dén thoi diém v g
2 i : den thoi
gan nhat truoc dm gin
ngay 31/12) nhat trude
ngay 30/12)
B. CBTT BAT THUONG
Chir ky kiém soat: ... ..

—
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‘. Thoi gian B§ phan
n Thoi han CBTT X :
STT Noi dung CBTT s q.uy dinh cu}lg cztp cupg cﬁ.p
thong tin thong tin
Tai khoan cua Cong ty tai
ngan hang, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai bi phong
tda theo yéu cau cua co
quan ¢ thdm quyén hoac Trong thoi -
khi to chirc cung ung dich s han 04 gio ong
18 | vy thenh todn phéthignco | L ong hoLhen ké tir khi Tai chinh
dau hiéu gian lan, vi pham A g phat sinh su Ké toan
phap luat lién quan dén tai kién
khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat
dong tro lai sau khi bi
phong toa.
Khi nhan dugc van ban cua -
co quan nha nudc ¢o6 tham Eronogz‘thfr(; Phong
o | uvén hoge khi Congtyco | Trong thoihan | 0\ Té chirc
quy¢t dinh vé tam ngimng 24 givy ShHALSANEE | Tk chig
mot phan hodc toan bo g alih L
hoat dong kinh doanh i
Trong thoi han 24
gio (Gui kém ban
sao hop 1¢ Gidy
camg nhaq d ang ky Trong thoi
i doanh nghié¢p/Giay han 04 wic Phong
2o A . . s A g 2 gio
20 Thay do1 noi dung dang ky | phép thanh lap va B e it T4 chire
doanh nghiép hoat dong hodc Ba gt N
Glﬁy phep hoat p Kién v Hanh chinh
dong thay doi cho i
S& Giao dich
Ching khoan Ha
N6i/Hb Chi Minh)
Bi thu héi Gidy chimg
nhan dang ky doanh Trong thoi i
nghiép; sua doi, bd sung o han 04 gio ong
21 | hodc bj dinh chi, thu hdi Trong thothan | 4 4 o b T chirc
Gidy phép thanh lap va 24 gio phat sinh su | Hanh chinh
hoat dong hodc Gidy phép kién
hoat dong

Chir ky kiém soat:.....[Ke......
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, N Thoi han CBTT | 1hoigian | Bophan
STT NOi dung CBTT théo dinh cung cap cung cap
quy din = o o ol
thong tin thong tin
Trong thoi
han 04 gio
ké tir khi
uyet dinh
Quyet dinh mua lai cbd Trong thi han %g);y e Thu ky
22 ph:eu hodc ban ¢ pl'neu s s X =
24 gior hién quyén Cong ty
quy mua cO phan
cua nguoi s&
hitru trai
phiéu
Trong thoi
han 04 gio
ké tir khi
quyét dinh
quet dinh ngay thuc hién chao ban
quyén mua c6 phin cta ching
ngudi so hiru trai phleu Trong thoi han khoén ra Thu kv
23 | kém theo quyén mua ¢b e ngoai va cac L
phan hodc ngay thuc hién 24 giv quyét dinh Cong ty
chuyén déi trai phiéu lién quan
chuyén dbi thanh ¢d phiéu dén viée
chao ban,
phat hanh
ching
khoan
Quyét dinh chao ban
ching khoan ra nudc ngoai Trong thoi
va cac quyét dinh lién quan Trong thoi han han 04 gio Thu ky
24 | dén viéc chao ban, phat L ké tir khi Ca )
hanh chimg khoan theo 24 gio phat sinh su ong ty
quy dinh phép luat vé kién
doanh nghiép
Quyét dinh vé mirc ¢ tire, N . Egﬁn(}gfg];; ) '
)5 hinh thure tré 6 tue, thoi [rong thoi han Ké tir khi T'hu ky
gian trzi co Euc; _Ciuyet dinh 24 gio phét sinh su Cong ty
tach, gop co phieu kién
2 Quyét dinh vé viéc td chire Trong thoi han Trong thoti Phong
26 | lai doanh nghiép (chia, P han 04 gio X 4
tach, hop nhat, sap nhap 4 g0 ké tir khi Ta gane

Chir ky kiém soat:.. Jo. ...
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$ s Thoi gian B6 phén
; wu Thoi han CBTT < ;
STT ’ a 4
N¢i dung CBTT thea:quy djnh cung cip cung cap
thong tin thong tin
doanh nghiép), giai thé phat sinh s | Hanh chinh
doanh nghi¢p, pha san kién
doanh nghi¢p
Trong thoi .
Quy ét dinh thay doi ma s6 T thisi h han 04 gio Phong
27 | thué, tén Cong ty, con déu ron2g4 ,‘l = ké tir khi To chire
cua Cong ty g1o phat sinh su | Hanh chinh
kién
Qt_lyét dinh thay doi dia Trong thoi ,
diém, thanh lap mdi hodc - han 04 gio Phong T6
: ; ; T thoi h & &

28 | déng cira tru s chinh, chi mng4 orhan kétrkhi | chirc Hanh
nhéanh, nha may, van 24 gio phat sinh su chinh
phong dai dién kién

Trong thoi
29 Qvuyétwdinh ban hanh, sira Trong thot han hfg t?r‘tk%:io' Thu ky
doi, bo sung Diéu I¢ 24 gior phat sinh su Cong ty
ki¢n
Phong Ké
Quyét dinh chjén luoc, ké ' ggnﬂg"th?&:‘ ii?;ﬁ;au
hoach phat trién trung han Trong thoi han | 3% 1% & : &

30 Ty ; N ké tir khi Kinh Doanh
va ké hoach kinh doanh 24 gio f z.
hane nim ciia Cong tv phat sinh su phdi hop

& a’l-ong kién cung Thu ky
Cong ty
erlyet d}nh ll?ay d(gl k}fr k? Trongihbi
toan, chinh sach ke toan ap han 04 wid Phong
dung (trir truong hop thay Trong thoi han rhed e

31 . ké tir khi Tai chinh
déi chinh sach ké toan ap 24 giov S T
dung do thay doi quy dinh P Kién K¢ todn
phép luat) '

Thong bao dodrniuughicp Trong thoi
kiém toan da ky hop dong han 04 sid Phong
kiém todn BCTC nam hogc |  Trong thoi han o el e

32 1. ” o ké tir khi I'ai chinh
thay d6i doanh nghi¢p 24 gio Bt sinhisi P
kiém toan (sau khi da ky ¥ T K¢ todn

S kién
hop dong) i

33 | Viée hity hop dong kiém Trong thoi han Trong thoi Phong

toan da ky 24 gio han 04 gio Tai chinh

Chir ky kiém soét:
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I - . A A
.. Thoi gian Bg phén
STT Nﬁl dung CBTT Thai hf_ill C]?TT cung Cfip cung Célp
theo quy dinh : : N .
thong tin thong tin
ké tir khi Ké todn
phat sinh su
kién
Trong thoi
han 04 gio
ké tir khi
nhan dugc y
kién kho .
y4 | Kétqui diduchinh hdits | Trong thoi han ;:i?al 1a0;g T;hz;ih
BCTC (néu cb) 24 givy kién chap fL
nhan toan Ké toan
phan cta
kiém toan
vién doi voi
BETE: |
T thoi
Y kién khong phai la y frong gl, Phong
kién chép nhan toan phan Trong thoi han han 04 gio R
35 P o ké tir khi Tai chinh
cta kiém toan vién dbi véi 24 gior o .
phat sinh sy Ké toan
BCTC Kia
ién
Q}Iyét dinh tham gia gop
von thanh ldp, mua dé€ tang i
s¢ hiru trong mot Cong ty Phong |
da.n den .Cong ty do trfr Trong thvi Tal' chinh
thanh Cong ty con, Cong - han 04 gity Ké toan
3 | b lién ket hodc ban dé Trong thoi han K2 tir khi /Phong T
giam s¢ hiru tai Cong ty 24 gio o chirc Hanh
R e phat sinh su -
con, Cong ty lién két dan Kién Chinh phoi
dén Cong ty d6 khong con ' hop cung Thu
la Cong ty con, Cong ty ky Cong ty
lien két hodc giai thé Cong
ty con, Cong ty lién két.
Truong hop Cong ty thay P .h(‘mg
df“)i m’é hi?h C(z‘mg ty (tham Teongthin 1 aL Chl‘ﬂh
glia gop Vf:m Ehanh lap. 111ua W— han 04 gié Kc? toan A
37 di tang scxhuu’:tronng maot g . Kké tir khi /Pl}(mg ‘To
C'cmg, ty fian dtin Cong ty 24 gio phit sinh su chirc Hanh
| doé tro thanh Cong ty con, KiBn Chinh phoi
‘ Cong ty lién doanh, Cong ' hgp cung Thu
ty lién két hodc ban dé ky Cong ty

Chir ky kiém soat.._._\k .................
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s Thoi gian B¢ phan
a Thoi han CBTT £ <
STT Noi dung CBTT e q.uy dinh cung cap cung cffp
thong tin thong tin
giam s¢ hiru tai Cong ty
con, Cong ty lién doanh,
Cong ty lién két dan dén
Cong ty do khdéng con la
Cong ty con, Cong ty lién
doanh, Cong ty lién két
hoac giai thé Cong ty con,
Cong ty lién doanh, Cong
ty lién két).
Trong thoi
Quyét dinh cia PHPCD han 04 gio
hodc HDQT thong qua hop ké tirkhi | Phong Kinh
dong, giao dich gitra Cong DHPCP | Doanh/Phong
ty vdi NNB hodc nguoi ¢o Trong thoi han hoiic HPQT | Ké hoach
38 |24 % -z T . . N 2.
lién quan nguoi co lién 24 giv ban’hanh Pau tu phoi
quan cua NNB hodc nguoi Quyét dinh | hgp v6i Thu
c6 lién quan cta Cong ty thong qua ky Cong ty
dai chung hop dong
giao dich
Trong thoi
han 04 gio
Thay ddi s6 ¢b phiéu c6 ké tir khi Phong
39 quyén biéu quyet dang luu Cong ty bao | Tai Chinh Ké
hanh. Thoi diem CBTT cdo toan/Thu ky
thuc hién nhu sau: UBCKNN Cong ty
ve két qua
phat hanh
- Truong hop Cong ty
phat hanh thém cd pl}iéub Trong thoi
hodc tréi phi¢u chuyén doi, han 04 sit
1 ek A s 2 an 04 gio 3
¢6 phiéu uu dai thanh ¢6 _ K& tir khi Phong
phiéu tinh tir thoi diém Trong thdihan ) - ty bao | T4 Chinh Ké
Cong ty bao cao UBCKNN 24 gio cﬁoiét qui toan/Thu ky
vé ket qua phat hanh, keét . oy 2 Cong ty
. g giao dich ¢co
qua chuyen doi theo quy hidu que
dinh phap lut vé& phat PIER Y
hanh chung khoan;
- Truong hop Cong ty Trong thoi han | Trong thf}ri 1
mua lai ¢0 phicu cua chinh 24 oidy | han 04 gio Phong
minh hodc ban ¢ phiéu & ké tir khi

Chir ky kiém soét:,._].'i._
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y Thoi gian B§ phin
STT|  Ngidung CBTT Ttl:lTohq?;ly(é?g,T cung cip | cung cip
thong tin thong tin
quy, tinh tir thoi diém Coéng ty bdo | Tai Chinh Ké
Cong ty bao cdo két qua cdo két qua | toan/Thu ky
giao dich ¢ phiéu quy giao dich ¢d Cong ty
theo quy dinh phép luat vé phiéu quy
giao dich ¢ phiéu quy:
- Truong hop Cong ty
mua lai ¢6 phiéu ctia can
bd cong nhan vién theo
chuong trinh lya chon cua
nguoi lao dong trong Cong Trong thoi
ty hodic mua lai o phiéu 1¢ han 04 gio
ctia Cong ty thong qua ké tir khi Phong To
Cong ty chung khoén; . s ban hanh chic Hanh
Cong ty chiing khoan mua Lrods th-0‘r1 tian Quyét dinh chinh phéi
cO phiéu cua chinh minh 24 gio bd nhiém, hop véi Thu
theo yéu ciu cua khach b6 nhiém ky Cong ty
hang hodc dé stra 13i giao lai, bai
dich, Céng ty CBTT trong nhiém NNB
vong 10 ngay déu tién cua
thang trén co so cac giao
dich da hoan tat va cp
nhat dén ngay CBTT.
Trong thoi
o R it han 04 gio
Qystdifinys vice iy Trong thoi han 8 tr khi Thu ky
40 | doéi. b6 nhiém moi, bo e R R
nhiém lai, bai nhi¢m NNB AEN nhan duge | Cong ty
don xin tur
churc
Trong thoi
Cong ty nhan dugc don xin han 04 gio
tir chirc cia NNB (Cong ty ké tir thoi
4 | can néud vé thoi diém Trong thoi han di¢m ban Thu ky
hiéu luc theo quy dinh tai 24 gio hanh quyét Cong ty
Luat Doanh nghiép va dinh bo
biéu Ié Cong ty) nhiém NNB
moi
Cong ty giri cho Uy ban . Trong thot '
4 | Chimg khodn Nha nucc Trong thoi han han 04 gio Thu ky
Bén cung céap thong tin cua 24 gior ké tir thoi Cong ty
NNB mdi (néu ¢o) diém ban

Chir ky kiém soat{j_




QUY CHE CONG BO THONG TIN

Mai s6: KMN.TCHC.QC.09 \ Lan ban hanh: 01 | Trang 22
.. Thoi gian B phan
n Thoi han CBTT £ ’
STT : a 4
Ngi dung CBTT the qay djnh cung cip cung cap
thong tin thong tin
hanh quyét
dinh bo
nhi¢ém NNB
maoi
P6i véi thong tin cong bd rongvong
% R 38 g i s 02 ngay
v€ thay doi, bo nhiém moi, lim viée k&
43 | bonhi¢m lai, bai nhiém Trong thoi han 8 al?ma Thu ky
NNB: Gri kém quyét 24 givy by S| Congty
. . £ e 01 Nguo1 CO
dinh/nghi quyét vé viéc o
thay d6i nhan su Wi e
’ cua NNB
_ Trong thoi
Quyét dinh mua, ban tai han 04 gio
san hodc thuc hién céac giao ké tur khi
dich ¢ gia tri lon hon 15% ban hanh
tong tai san cua Cong ty Quyét dinh
cdn cur vao bdo cdo tai mua, ban tai Phong
chinh ndm gan nhat duoc Trong thoi han san hodc o
44 i " R - - Tai chinh
kiém toan hodac b;lo cdo tai 24 gior thuc hién o
chinh 06 thang gin nhit cic giao K¢ todn
dugc soat xét. Truong hgp dich co6 gia
Cong ty dai ching la Cong tri 16n hon
ty me thi cén cur vao bao 15% tong tai
cao tai chinh hop nhat san cua
Cong ty
Nhan dugc quyét dinh khoi JLrong thﬂl
% ko e han 04 gio
to doi vai Cong ty, NNB TR, ) 2
A ; - ké tir khi Phong To
. | ciia Cong ty; tam giam, Trong thoi han " i T
45 T S Tox . nhan duoc chirc Hanh
truy ctru trach nhiém hinh 24 gio : % "
£i . ax i P cac Quyeét chinh
su doi voi NNB cua Cong .
& dinh lién
’ quan
Trong thoi
Nhin irge bin 4n, quyét Weukni | Phong Té
dinh da ¢6 hi¢u luc phap Trong thoi han - ons
46 e o LS g N nhan duoc chirc Hanh
ludt cua Toa an lién quan 24 gio v )
dén hoat dong ctia Cong ty bap-an, Shiinh
RRERNE &b quyét dinh
cua Toa an
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Ma s6: KMN.TCHC.QC.09 J Lan ban hanh: 01 \ Trang 23
. Thoi gian B¢ phan
STT Noi dung CBTT Tt';']‘z‘oha“ CBLL | ingolip cung cip
quy dinh : . s
thong tin thong tin
Trong thoi
, g han 04 gi&' | phong
47 Quyét dinh Xt phat vi Trong thoi han ké tir khi T3i chinh
pham phap ludt vé thue. 24 gior nhan dugc -y
Quyét dinh K& todn
xu phat
Trong thoi
Coéng ty nhan dugc thong han 04 gio ; 2
45 bioctaToadnthylydon | Trongthdihan | kéurkhi | oon€ S
yéu cau mé thu tuc pha san 24 giv nhan duoc chinh
doanh nghiép. thong bao
cua Toa an.
Trong thoi
han 04 gio
ké tir khi Phong Kinh
Truong hop Cong ty nhén Cong ty Doanh/
biét dugc sy kién, thong tin nhan biét Phong Ké
lam anh hudng dén gia i dugc su hoach Bau
49 | chiing khoén ca chinh Trongthoihgn | oo thong | tw/Phong Tai
Cong ty, Cong ty phai xdc 24.git tinlam anh | Chinh Ké |
nhén hodc dinh chinh vé su huong dén toan/Phong
kién, thong tin d6 gid chimg | Té chic Hanh
khoan cua chinh
chinh Cong
ty
Trong thoti
han 04 gio
Clgflgniyk})ziy Phong Kinh
i Doanh/
Khi xay ra cac su kién , kig ﬁ(alféiucé Phong Ké |
khéc ¢6 anh hudng lon dén Trong thoi han aoh i hoach Pau
50 | hoat dong san xuat, kinh o S tu/Phong Tai
doanh hodc tinh hinh quan g lorélnden }“mat Chinh Ké
tri cua Cong ty ) S toan/Phong
xuat, kinh . X
.| To chue Hanh
doanh hoac i
tinh hinh e
quan tri cua
Cong ty.
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Mi s6: KMN.TCHC.QC.09 l Lan ban hanh: 01 | Trang 24
N Thoi han CBTT | 1hoigian | Bophan
STT N¢i dung CBTT then:aqus Bink cung cap cung cap
* thong tin thong tin
Trong thoi
han 04 gio
ke tir khi
nhan dugc
Puoc ché‘ip thudn hoac huy van ban
51 bo niém yét tai SO giao Trong thoi han chap thuin Thu ky
dich ching khoan nurdce 24 gior hodc hﬁ'y bo Cong ty
ngoai niém yét tai
S& giao dich
chung
khoan nudce
ngoai
Trong thoi
han 04 gi¢
5 Quyét dinh tang, giam vén Trong thoi han ké tir khi Thu ky
dicu 1¢ 24 givy quyét dinh Cong ty
tang, giam
von diéu 1&
Quyét dinh gop von dau tu
vao mot td chure, du an, Trong thoi
vay, cho vay hodc c'éc giao han 04 gidr
dich Jise vl Bt T8 Trong thvi han | Ké tir khi Thur ky
53 | 10% tr¢ Ién trén tong tai - uvét dinh o
san cua Cong ty tai BCTC &10 auyes 4 THaH
G .k < . X g6p von dau
nam gan nhat dugc kiém i
toan hoac BCTC ban nién
gan nhat duoc soat xét
Quyét dinh gop véq co gid Trong thor
tri tr 50% trg 1€n von diéu - ha 04 giée ’
54 1¢ cia mot to chire (xdc Trong thoi han K& tir khi Thu ky
dvinh theo von d"iéu 1€ cua 24 gior avét dinh Cong ty
t0 chirc nhan von gop trudc g
thoi diém gop von) g0p von
: Te g gk Trong thoi han 10 | Trong thoi
Sa}l khxhthay dof ky kf ngay, ké tir ngay to hz_ir;bT 08
todn, Cong ty cong bo N chic kiém toan ky | ngay, ké tir Phong
55 BCT,C C}\ho glal fioa{l g nhung khong qua | ngay td chire | Tai chinh
02'ky kf' tqanucua ‘nlam’tal 90 ngay kétirngay | kiém toan Kitssn
Chll:lh cli va nam tai c}}lnh bit dau ciia nim tai T—
m¢i theo quy dinh phap chioh i, khbng quk
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i Thoi gian B§ phan
STT Ngi dung CBTT T:L‘:’th*-‘l:‘y%?nThT cungcip | cung cip
3 thong tin thong tin
luat vé ké toan doanh 89 ngay ké
nghi€p tir ngay bat
diu ctia ndm
tai chinh
moi.
Trong thoi
han 04 gio
D6i voi cac su kién can c6 | Trong thoi han 24 ké tir khi
su chdp thudn cta co quan | gio ké tir khi nhan | nhan dugc
c6 thadm quyén: Cong ty dugc vin ban chip vin ban Phong T6
56 | thuc hién CBTT theo quy thuan hodc khong chép thuan chirc Hanh
dinh ké tir khi ban hanh ch:flp thudn cua co | hoac khong chinh
quyét dinh/nghi quyét va quan c6 tham chép thuén
CBLL quyen. cua co quan
¢ tham
quyén.
C. CBTT THEO YEU CAU
Theo yéu céu cua Uy ban |
57 Ching khoan Nha nudc, S&
Giao dich Chung khoan
khi:
Phong Kinh
Doanh/

. cn Trong thoti Phong Ké
llu):c’rfl(;f}gl':?én?grml:;génaﬁj }: Trong thoi han 24 hap 04 gio hoach Dau -
: o oo gio’ tir khi nhan ke tur khi tu/Phong Tai
ieh hop phiap ‘elanha dau duoc yéu clu nhén duoc Chinh Ké
tu; " no A ; ;

yéu cau toan/Phong
T6 chirc Hanh
chinh
Phong Kinh
Doanh/

Trong thoti Phong Ké

2) Co thong tin lien quan | o0 gisihan24 | han04 giv | hoach Dau

dén Cong ty anh huong lém

dén gia chimg khoan va can gio'ur k{li ni:zfm 1\e tir Khi tu/Pi}fmg Tal
hai xac nhan thong tin do. Qi Gin uhan-duge C‘hmh !(e
phat X : & yéu cau toan/Phong
T4 chirc Hanh
chinh

Chit ky kiém soat: L.
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- 5. - BA hh
‘ N Thoihen CBTT | L101gian RSN
STT Noi dung CBTT . cung cap | cung cap
theo quy dinh ,, . 5 .
thong tin thong tin
D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN
QUYEN CH() CO PONG HIEN HU'U
| Téi thiéu 24
. i ngay lam
T06i thicu 20 ngay viéc trudc
tru6e ngay dang ky | ngay ding
cudi cing du kien ky cuoi Thu ky
(thuc hién quyén cung du Cong ty
Thye hién CBTT cho tham du hop kién (thue
| UBCKNN, VSD, bdo cdo DHDCD) hi¢n quyén
cho SGDCK dong thoi tham du hop
| 58 CBTT vé ngay dang ky ; DHDCD)
cudi cung du Llen thuc | Téi thidu 12
hién quyén cho c6 dong va ngay lam
cdc tai liéu lién quan Téi thiéu 10 ngay viéce trudc
du kién (thuc hién cung du Cong
cac quyén khac) kién (thuc
hién cac
quyén khac)
Truong hop huy ndi dung
thong bao veé ngay dang ky
cudi cung thue hién quyén | Trong thoi
lién quan dén ty 1¢ thuc hlen R
han 04 gio
va ngay ding ky cudi ciing k& tir khi
» ¢ tir khi ra
d6i voi ccac truong hop phat | Trong thoi han 24 b bilo
hanh cb phiéu cho c¢6 dong gio ké tu khira ah & D
p ; ung cham Thur kv
59 hi¢n hiru va cdc truong hop | thong bao nhung nhat 04 u Ky
lien quan dén viéc didu | chim nhét 05 ngay nody 1am Cong ty
chinh gia tham chiéu tai | lam viéc trude ngay gdy 1ar
" . . ” - . kL vige trude
ngay giao dich khong | dang ky cudi cung o4 e
hudng quyén theo Quy che E,y D
. . : . y cuodi
hudng dan giao dich chung it
khoan cua SGDCK, CBTT ©
va gui thong bao cho
SGDCK néu rd ly do huy
E. CBTT VE CAC HOAT PONG KHAC
60 | CBTTCBTT vé hoat dong | Theo quy dinh phap |  Khi phat Phong
chao ban, phat hanh, niém | luat vé chao ban, | sinh su kién,

Chir ky kiém sodt:. Wo..............
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.. Thoi gian B phin
- Thoi han CBTT £ .
STT Ngi dung CBTT e cung cap cung cap
| thong tin thong tin
yét, ding ky giao dich va | phat hanh, niém yét, | Congty lién | Tai chinh Ké
bdo cdo su dung von dang ky giao dich | hé donvitu | toan/Thu ky
chirng khoan vdn dé hoan Cong ty
tat cac thu
tuc co lién
quan theo
quy dinh
Khi phat
sinh su kién,
Theo quy dinh phap | Cong ty lién Phe
CETT vi /18 st hifn mudo | TAPCK rbngdin | hidon it | .., ‘h?nlg Ké
61 | . hot dong dau tw | van déhoan | % “T1
& nudc ngoai trén tat cac thu toz(tjn iy
TTCK Viét Nam | tuc c6 lién ong ty
quan theo
quy dinh
Khi phat
sinh su kién,
Theo quy dinh phap | Cong ty lién Phén
e R em : . ; g
CBTT vé giao dich mua lai luwz_it veé viéc mua lai hf;: dm} Vi tu Tai chinh K&
62 | co phleu cua chinh minh, | ¢ phicu cﬁq chiqh vz’i'n dé hoan az C/';}}I: kF:
ban ¢6 phiéu quy minh, ban ¢6 phiéu | tat céc thu to‘ré],\ RS
quy tuc co lién Ongty
quan theo
quy dinh )
Téng tai san (ghi trong so C?TT = bag &ho Trong‘vong Phong
2 cdc chu ng trong 12 ngay ké 1ong
. ketoan) gldm hon 10% do | . C o i % g
63 vong 15 ngay ké tur tor ngay Tai chinh
mua lai ¢6 phiéu cua chinh 2 L X o ok ;
ngay hoan tat thanh hoan tat Ké toan
minh ; ;
toan thanh toan

Chir ky kiém soét:._g-i ...............
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PHU LUC 2: QUY PINH CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. CBTT vé giao dich ciia NNB va NCLQ ciia NNB

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia dbi twong nay phai CBTT, bao cdo trude va sau
khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich du kién trong tirng
thang tir 200 triéu dong tro 1én tinh theo ménh gia (ddi voi ¢d phiéu, trai phiéu
chuyén dbi) hoic theo gia phat hanh gin nhat (d6i véi chirng quyén c¢é6 bio dam)
hodic gi4 tri chuyén nhwong (ddi véi quyén mua c¢6 phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén doi), ké ca truong hgp chuyén nhugng khong thong qua hé thng giao dich tai
SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, tang hodc dugce tang, thua ké, chuyén
nhuong hodc nhin chuyén nhugng chimg khodn va cic trudong hop khic), cu thé nhu

Sdu:

— Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tbi thiéu la 03
ngay lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viée du kién giao dich ¢6 phiéu ) theo Mau 16 — GD
NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich va chi duoc bit dau tién hanh phién giao dich dau tién vio ngay giao dich
lién sau ngay co thong tin cong bd tir SGDCK (Trir trueong hop thue hién giao dich mua
trong cdc dot phat hanh cé phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi twong phai
CBTT dwoe mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp
ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao mua coéng khai).

Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoe dong thoi dang ky giao
dich mua va bdn cé phiéu trong cing mét dot ding ky va phai thyc hién giao dich theo

diing thoi gian va khéi eong da dang ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tat giao dich (trudong hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi
han du kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cao cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo MAu 17 — GD NNB tai Phu

Chir ky kiém soat: |l ...
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luc 03 kém theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duge
giao dich hoic khong thuc hién hét khéi luong ding ky (néu co).

r A A r
2. Cac ndi dung can lwu y

— NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc dang ky va thuc hié¢n giao dich
tiép theo khi da bao cao két thic dot giao dich trude do.

— Truong hop sau khi dang ky giao dich, doi tuong dang ky giao dich khong con
la NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, dbi tuong dang ky giao dich van phai thuc
hién viéc bao cdo va CBTT theo quy dinh.

— Truong hop Cong ty ching khodn 1a NCLQ cia NNB ctia t6 chirc niém yét,
dang ky giao dich, khi thuc hién sira 16i giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich,
Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém
hoan thanh giao dich stra 13i.

— Truong hop Cong ty me hodc céac td chtce chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi
ctia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhan gitr chire danh quan ly khéc theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty thuce hién giao dich ) phiéu phai thyc hién nghia vu CBTT
nhu quy dinh déi véi NNB.

— Cong ty cong bb trén website ctia Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi
nhan duoc bao cdo lién quan dén giao dich c¢d phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ

cua NNB.

Chir ky kiém soat: [
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU CBTT CUA SGDCK HN (*)

ST

Ky hiéu mau

bidu File mau Noi dung
- ﬂé' Bdo cdo thuong nién
] Mau 01 — BCTN i .
Mau 01-BCTN.doex | (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )
" E!:é] Ban cung cip thong tin NNB
2 |Mau@2-BCCTT) a2 (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )
BCCTT.docx
~ E'E Béo céo quan tri 06 thang dau nim/nam
3 Mau 03 - BCQT = i
au QT | Mau 03 - scar doox (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )
|
':—; Béo cdo tién do str dung vén thu duge tir
4 Mau 04 - BC B SRR dot chao ban ’
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
. Thong tin lién quan dér[ ngay dang ky
- cudi cung thuc hién quyén cho c6 dong
5 | Mau05-THQ Mauos.Thq | hién hiu
(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay
02 thang 01 nam 2020)
= Danh sach c¢6 déng nha nuéc, C(f) dong
x = | 16n cta Cong ty dai chung niém yét/dang
(Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
= Thay d8i nis
x = y doi nhan sy
7 Mau 07 - NS : ;
o Mau07-NS | (Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN)
I—_;
" = Danh sach NNB va nguoi c6 li€én quan
8 Mau 08 - NNB p ;
a Mau0B-NNB | (uvét dinh sé 606/QD-SGDIN)
) mff: Théng bdo thay doi ngudi ¢é lién quan
9 Mau 09 - TB Mau 09 - NNB cua NNB
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
) WwE Théng béo thay déi Gidy ching nhan
10 | Mau 10 - DKDN | .0 10-okon dang ky doanh nghi¢p/Gidy phép thanh

1ap va hoat dong/Giay phép hoat dong
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| Ky hlf;ub%?lu File mau Noi dung
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
wE Théng béo (thay déi) mo hinh Cong ty va
11 | Mau 11 -MHCT | au11.mucr | loai bdo céo tai chinh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
m—; | Théng béo thay ddi s lugng ¢d phicu co
12 | Mau 12 - SLCP PRy R quyén biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
~ BE_ CBTT bét thuong
13 | Mau 13 - CBTT : :
au Mau13-CBTT | (Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
:;“ Béng cung cap thong tin vé quan tri Cong
14 | MAu 14— QTCT | yayra-arer | Y
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
= Thong l:?éo vé viéc két thuc nghia vu
5 Maiu 15 - KT — CBTT d6i véi Cong ty dai chiing quy md
CBTT Mau 15 - CBTT 16n
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
iy = Thong bao Giao dich ¢ phiéu ctia NNB
16 Man 16 - GD o 16 NNBdoo | VA U0 €0 lién quan cla cua NNB
WHB (Théng tr s6 96/2020/TT-BTC )
" | Béo cdo Két qua giao dich ¢b phiéu cua
17 Mau 17 - GD o Eﬁs o | NNB va nguoi c6 lién quan cia NNB
W (Théng tir s6 96/2020/TT-BTC )

(*) Trong truong hop Cong ty chuyén sang niém yét tai San HOSE hodic San HNX thay
déi biéu mau CBTT, HPQOT giao cho TGP trién khai dp dung theo cdc biéu mau quy

dinh.
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